NAJAVA | POVRAT TROSKOVA REPREZENTACIE

Reprezentacija podrazumijeva pravo na koristenje financijskih sredstava za prigodno darivanje i
ugoscavanje poslovnih partnera te gostiju Fakulteta.

Poslovnim partnerima smatraju se osobe s kojima postoji poslovni odnos povezan s djelatnostima
Fakulteta ili se ocekuje da ¢e se takav odnos uspostaviti.

Pravo na koriStenje financijskih sredstava, neovisno o sredstvima tereéenja, moze se ostvariti na
osnovu prethodne najave troSkova reprezentacije.

Obrazac najave opravdanih troskova reprezentacije odobrava dekan.

Povrat troSkova reprezentacije podnosi se na obrascu zahtjeva za isplatu troSkova reprezentacije.

POPIS OPRAVDANIH | NEOPRAVDANIH TROSKOVA REPREZENTACIJE

Opravdanim troskovima reprezentacije smatraju se troskovi:

» ugostiteljskih usluga (hrana i pice)
* nabave prigodnih poklona i namirnica

Ugostiteljske usluge

Financijska sredstva za reprezentaciju u svrhu podmirenja troskova ugostiteljskih usluga
uklju€uju troskove domjenka, poslovnog rucka, vecere ili cateringa koji se organiziraju za:

* sudionike sastanka s poslovnim partnerima i gostima Fakulteta koji imaju poseban znacaj
za poslovanje Fakulteta (vezano za djelatnosti Fakulteta)

* uzvanike na prigodnom obiljezavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih vaznih
dogadaja, konferencija, medunarodnih sastanaka, potpisivanja znacajnijih ugovora te
drugih protokolarnih dogadanja u organizaciji Fakulteta

Prigodni pokloni i namirnice

Financijska sredstva za reprezentaciju mogu se koristiti za nabavu prigodnih poklona u povodu
obiljezavanja blagdana, obljetnica, manifestacija, medunarodnih sastanaka, svecanih sjednica,
primanja te drugih vaznih poslovnih dogadaja u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti Fakulteta.

Financijska sredstva za reprezentaciju mogu se koristiti u svrhu nabave namirnica koje se
pripremaju za sastanke s poslovnim partnerima i gostima Fakulteta, a koji se organiziraju u poslovnim
prostorijama Fakulteta.

Neopravdanim troSkovima reprezentacije smatraju se:

* troskovi ugostiteljskih usluga (osim vode, kave, ¢aja i sokova),

* nabave poklona i namirnica,

* smijestaja,

* rekreacijeisl.
za zaposlenike Fakulteta tijekom dogadanja na kojima nisu prisutni poslovni partneri ili gosti te nije
ispunjen opisan karakter reprezentacije.
Navedeni izdaci, u tom slucaju, smatraju se primicima po osnovi nesamostalnoga rada.



