Na temelju €1 14. Statuta Filozofskoga fakulteta u Rijeci, a nakon prethodno pribavljenog misljenja sindikalne
povjerenice podruznice FFRI i suglasnosti Fakultetskoga vijeca sa 3. izvanredne sjednice u akademskoj godini
2021./2022. odriane 13. —14. sijecnja 2022. godine, dekan Fakulteta donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju
i ustroju radnih mjesta Filozofskog fakulteta u Rijeci

Pravilnik o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta Filozofskoga fakulteta u Rijeci - prociS¢eni tekst
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) od 14. prosinca 2021. (KLASA: 003-01/21-01/3, URBROJ: 2170-24-01-03-21-5),
mijenja se i dopunjuje kako slijedi:

Clanak 1.

U €lanku 29. stavak 1. iza rije¢i , kulturu” brise se ,te” i dodaje zarez, a iza rijeci ,translatologiju” brise
se tocka i dodaje ,i Katedra za kognitivhe znanosti.”.

Clanak 2.

U Prilogu I. Pravilnika Ustroj radnih mjesta struénih sluzbi unutar ustrojbene jedinice Tajnistvo mijenja
se naziv radnog mjesta, opis poslova i zadataka radnog mjesta te uvjeti za obavljanje poslova i zadataka
suradnika glavnog tajnika kako slijedi:

Suradnik glavnog tajnika
1.1.2. Radno mjesto I. vrste — voditelj odjeljka (koeficijent sloZenosti poslova 1,406)

Opis poslova:

- pomaze glavnom tajniku u pripremanju sjednica Fakultetskog vijeca,

- piée odluke na temelju zakljuéaka Fakultetskoga vije¢a (osim za podrucje kadrovskih pitanja),

- pomaze glavnom tajniku u izradi nacrta opcih i posebnih akata i ugovora,

- priprema natjedajnu dokumentaciju za javnu nabavu i provodi postupke javne nabave,

- ¢lan je Povjerenstva za javnu nabavu,

- sudjeluje u izradi Plana javne nabave za potrebe Fakulteta,

- prati zakonske propise i struénu literaturu iz podrudja djelokruga rada,

- obavlja administrativno-pravne poslove poslijediplomskih studija i programa cjeloZivotnog
obrazovanja,

- obavlja administrativno-pravne i operativne poslova iz djelokruga rada tajniStva po nalogu glavnog
tajnika.

Za svoj rad neposredno je odgovoran glavnom tajniku i dekanu.

Uvjeti za obavljanje poslova i zadataka:
1. magistar/magistra prava,



2. najmanje 3 godine radnog iskustva u struci,
3. poznavanje rada na ratunalu,
4. vladanje engleskim jezikom najmanje na razini B2.

Probnirad: 6 mjeseci
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Clanak 3.

U Prilogu 1. Pravilnika Ustroj radnih mjesta struénih sluzbi unutar ustrojbene jedinice Kadrovska sluzba
dodaje se radno mjesto Struéni suradnik, opis poslova i zadataka radnog mjesta te uvjeti za obavljanje
poslova i zadataka kako slijedi:

Strucni suradnik
3.3. Radno mjesto I. vrste — struéni suradnik za kadrovske poslove (koeficijent slozenosti poslova
1,115)

Opis poslova:

- obavlja administrativne i operativne poslove iz djelokruga Kadrovske sluzbe,

- pomaze voditelju Kadrovske sluzbe,

- suraduje s ostalim sluZbama na Fakultetu i sa srodnim sluzbama i organizacijama izvan Fakulteta,
- suraduje s nadleznim ministarstvom i prijavljuje sve promjene vezane za zaposlenike,

- vodi propisane evidencije iz djelokruga sluzbe,

- pomaze u radu stru¢nih tijela u podrucju radnih odnosa,

- priprema i izraduje odluke, potvrde, rje3enja i ugovore iz radno-pravnih odnosa,

- sudjeluje u postupku zaposljavanja zaposlenika,

- obavlja administrativne poslove vezane za izbor i reizbor nastavnika i suradnika,

- pomaze voditelju sluzbe u provodenju odluka dekana i Fakultetskog vije¢a vezano uz kadrove,
- vodi evidenciju o vanjskim suradnicima u nastavi,

- priprema i izraduje autorske ugovore i ugovore o djelu,

- izraduje i dostavlja traZzena izvje$¢a o kadrovima,

- prati propise iz podrucja radnog prava,

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog tajnika i voditelja sluzbe.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju sluzbe i dekanu.

Uvjeti za obavljanje poslova i zadataka:

1. magistar/magistra prava,

2. najmanje 1 godina radnog iskustva u struci,

3. poznavanje rada na racunalu,

4. vladanje engleskim jezikom najmanje na razini B2.

Probni rad: 6 mjeseci
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)



Clanak 4.

Ostale odredbe Pravilnika ostaju neizmijenjene.

Clanak 5.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta, nakon pribavljene
suglasnosti Senata Sveucilista u Rijeci.

KLASA: 003-01/21-01/3
URBROQJ: 2170-24-01-03-22-6
Rijeka, 14. sije¢nja 2022.

Na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta Filozofskog

fakulteta u Rijeci Fakultetsko vijece dalo je suglasnost 14. sijenja 2022. godine, a Senat SveudiliSta u Rijeci
25. 94, 2022. godine.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta Filozofskog

fakulteta u Rijeci uz suglasnost glavne sindikalne povjerenice objavljen je na oglasnoj plodi Fakulteta dana
26 . O A, 2022.godine te je stupio na snagu Q2. 02 2022.godine.

Glavna sindikalna povjerenica:

dr. sc. Zdenka Brzovié
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KLASA: 007-01/22-03/02 o
URBROJ: 2170-57-01-22-5 -’5
Rijeka, 25. sije¢nja 2022. S

Na temelju €lanka 21. stavka 4. i ¢lanka 63. stavka 1. Statuta Sveucili§ta u Rijeci (KLASA: 011-01/21-
01/12; URBROJ: 2170-57-01-21-1, od 16. lipnja 2021. godine), a sukladno Odluci Fakultetskoga
vije¢a Filozofskog fakulteta (KLASA: 003-01/21-01/3, URBROJ: 2170-24-01-03-22-9 od 14. sije¢nja
2022. godine), kojom je dana suglasnost dekanu na donosenje Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta Filozofskog fakulteta u Rijeci, Senat
Sveucilista u Rijeci je na svojoj 62. sjednici odrzanoj 25. sije¢nja 2022. godine donio sljedecu

ODLUKU

Daje se suglasnost na Odluku Fakultetskoga vijeca Filozofskoga fakulteta u Rijeci (KLASA: 003-01/21-
01/03, URBROJ: 2170-24-01-03-22-9 od 14. sije¢nja 2022. godine) kojom je dana suglasnost dekanu
za donosenje Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustroju radnih
mjesta Filozofskoga fakulteta u Rijeci (KLASA: 003-01/21-01/03, URBROJ: 2170-24-01-03-22-6, od
14. sijeCnja 2022. godine) koja Cini sastavni dio ove Odluke.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

rZija
Dostaviti:
—  Filozofskom fakultetu,
— pismohrani, ovdje.
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