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UPUTE O OBLIKOVANJU RADA 

 

Ime i prezime 

Fakultet i sveučilište 

Smjer i godina studija 

Država 

E-adresa  

 

 

 

Opseg rada 

 

Poželjno je da opseg rada ne prelazi dvadeset standardnih kartica opsega 1800 znakova. U 

opseg se računa samo glavni dio rada te uvod i zaključak.  

 

 

Naslov rada 

Pogađa bit rada, sugerira sadržaj rada, a ponekad otkriva važno otkriće ili znanstveni doprinos 

koji rad donosi; važan jer brojni servisi za znanstvene informacije ponajviše ovise o naslovu i 

koriste ga za svoje potrebe; treba biti organiziran oko ključnih riječi; pisan pisanim i masno 

otisnutim slovima u kurzivu.  
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Sažetak 

Sažetak treba sadržavati od 150 do 300 riječi te treba biti napisan na hrvatskom ili engleskom 

jeziku fontom Times New Roman, veličina slova 12, prored 1,5. Sažetak je koncizan prikaz 

rada koji u glavnim crtama govori o tome što se istraživalo i što se postiglo tim istraživanjem. 

Sumira glavne elemente rada: svrhu, metode, glavne rezultate i zaključke koji iz rezultata 

proizlaze.  

 

Ključne riječi 

Potrebno je istaknuti pet ključnih riječi. One ulaze u različite pretraživače literature i 

olakšavaju traženje potrebne literature. Pri izboru ključnih riječi potrebno je njihov redoslijed 

usmjeriti od širih pojmova prema užima. 

 

Uvod 

Stavlja rad u širi kontekst, definira one aspekte problema koji su malo ili nedovoljno priznati. 

Autor treba iznijeti svrhu i glavne ciljeve rada, hipotezu i prognozu. Predstavlja pregled 

saznanja o široj problematici, a potom prelazi na specifičan problem kojim se rad bavi. Uvod 

ne treba biti dug i u njemu je najbolje uopće ne citirati reference. Uvod bi trebao dati 

odgovore na pitanja: što je poznato o temi rada, koja su tekuća istraživanja u području 

predmeta rada, što je predmet istraživanja i koji su rezultati istraživanja koje je predmet rada 

te što je znanstveni doprinos. Napomena: prazan red ostavljati samo između poglavlja, ne 

između potpoglavlja. Poglavlja pisati masnim slovima, a poglavlja i potpoglavlja treba 

numerirati, naprimjer 1., 2.1., 3.2. 
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Razrada teme  

(imenovati poglavlje ovisno o temi) 

U razradi objasniti istraživanje, rezultate istraživanja te pritom koristiti tekstne citatnice, 

naprimjer (Beker 1990: 150). Citate  označavati navodnicima, a ako se prezime autora 

spominje ranije u rečenici, dovoljno je napisati samo godinu i citiranu stranicu. Pri 

parafraziranju također treba navesti autora, godinu i stranicu. Tekst u fusnotama objašnjava 

neki pojam unutar znanstvenog rada i treba ga pisati fontom Times New Roman, veličina 10, 

prored 1,0. Ilustracije (grafikone, slike i drugo) potrebno je numerirati i staviti naziv uz broj.  

 

Zaključak 

Kratko poglavlje u kojemu se glavni zaključci rada sažeto i taksativno navode jedan za 

drugim.  

 

Literatura i izvori 

Literatura i izvori pripadaju posljednjem poglavlju rada i trebaju biti posloženi abecednim 

redom s proredom 1,0. Najprije se navode izvori posebno, a zatim literatura o tim izvorima 

posebno. Svi citati u tekstu moraju biti navedeni u literaturi (popisu na kraju rada), ali i svi 

citati iz popisa moraju biti citirani u tekstu. Svako neovlašteno preuzimanje tuđega teksta 

bez navođenja izvora smatra se intelektualnom krađom i podložno je sankcijama 

predviđenim važećim aktima! 
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Primjeri navođenja literature:  

 

a) knjiga: Opačić, Nives. 2009. Reci mi to kratko i jasno: Hrvatski za normalne ljude. Novi 

Liber. Zagreb. 

 

b) časopis: Petrić, Lidija; Pranić, Ljudevit. 2010. Ekološka svijest u hrvatskoj smještajnoj 

industriji. Acta Turistica Nova 4/1. 5–21. 

 

c) zbornik: Vince, Jasna. 2010. Nominativ prema ostalim padežima. Sintaksa padeža: 

Zbornik radova znanstvenoga skupa s međunarodnim sudjelovanjem Drugi hrvatski 

sintaktički dani. Ur. Birtić, Matea; Brozović Rončević, Dunja. Institut za hrvatski jezik i 

jezikoslovlje. Zagreb. 

 

d) mrežna i elektronička vrela: Radić, Drago. Informatička abeceda. Split.  

http://www.informatika.buzdo.com/index.html (pristupljeno 11. travnja 2010.). 

 

e) enciklopedijska natuknica: Biologija. 2000. Hrvatska enciklopedija. Leksikografski 

zavod Miroslav Krleža. Zagreb. 
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